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1. INTRODUCTION

Merci d’avoir acheté cette pointeuse a quartz. Pour une utilisation correcte et
sans danger, prenez soin de lire ce guide et conservez-le en lieu sdr.

Les informations contenues dans ce guide peuvent étre modifiées sans préavis.
Ce document a été préparé avec le plus grand soin afin de n’'omettre aucune
information utile a l'utilisation de la pointeuse.

Si néanmoins certaines explications vous paraissent inadéquates, peu claires
ou difficiles a comprendre, n’hésitez pas a prendre contact avec la personne qui
vous a vendu I'appareil ou le magasin ou vous I'avez acheté.

N’utilisez la pointeuse qu’apres avoir bien compris les spécifications et les limites
d’ordre matériel et logiciel.

La reproduction, le stockage dans un systeme de recherche ou la transmission de
cette publication, sous quelque forme ou par quelque moyen que ce soit (moyen
mécanique, photocopie, enregistrement ou autre), est strictement interdit.

Installez la pointeuse a proximité d’une prise secteur afin de pouvoir la
débrancher.



2. MESURES DE SECURITE

Ce guide d'utilisation a été préparé afin de vous permettre d’utiliser cet appareil
de fagon sire et adéquate. Pour ne pas mettre d’autres personnes ou vous-
méme en danger et abimer I'appareil, prenez soin de suivre toutes les instructions
ci-apres.

-Signalétigue
Ce manuel comporie divers avertissements el mises en garde accompagnés de
signes el de symboles. Pour volre sécurité ainsi gque le bon fonctionnement de
I'appareil, mémorisez chacun des signes, symboles et explications ci-dessous.
Pour ne pas metire d'anires personnes ou vous-méme en danger et abimer
I'appareil, prenez soin de suivre toutes les instructions ci-aprés.

Des accidents corporels graves voire mortels peuvent
& Avertissement résulter d une mauvaise manipulation.

Des dommages corporels et matéricls peuvent résulter

' Attention d'une mauvaise manipulation.

Une  mauvaise manipulation  peat ’ . s
provoquer une  décharge  Elecirique, Signe symbolisat unc obligation do
DANGER, faire.

. . . Diébeancher le cordon dalimentation
NE PAS démonter I"appareil, e de Ia priss sactear.

Signe symbolisant une interdiction de

Faire,
&Awrﬁsaement

Me pas démonter I"appareil. Celui-ci contient des pigces sous haute tension pouvanl provoquet
une décharge flectrique.

MNe pas modifier "apparcil. Des modifications peovent provoquer un incendie et'ou une
décharge Electrique.

En cas danomalic (chaleur. fumée ou odeur, par cxemple), débrancher immédiatement
I"appareil e contacter be revendeur pour le faire réparer. Cesser toute wilisation afin d'éviter les
risques d'incendic ou de décharge Electrique.

Wi pas brancher 1 apparcil swr une sowrce G alimentztion ne respectant pas 1alension recommandée,
Me pas brancher plusieurs apparcils sur une méme prise. Cela peut ofer un risque dincendic ou de
décharge Clectrique.

Me pas détérioner, rompre ou modifier le cordon d'alimentation. Ne pas placer de charge lTourde
sur le cordon, tirer sur le cordon ou plier le cordon de force. Cela pourrail "endommager et
vins exposer 3 un risque d'incendie ou de décharge électrique.

QRO | |




En cas de pénération d'un matérisn Granger (objet cn métal, ean ou liguide, par exemple) dans
I"appareil, débrancher immédiztement celui-cl de 1a prise secteur ot contacter ke revendeur pour le Baire
réparer. Cesser toute utilisation afin d"&virer les risques dincendie ou de Bécharge Electrique,

Ne pas brancher ou débrancher Papparcil les mains mouillées pour éviter les décharges

Electriques,
& Attention

Me pas installer l'appareil sur une surface non plane ou inclinée pour éviter loul risque
d*accident cansé par 1a chute de 1appareil.

Ne pas poser un objet rempli d'eau ou un objet métallique sur Pappareil. Lo pénétration d"cau ou
d'un objet en métal & intéricur de Pappareil pewt provoquer un incendic ou une décharge
Electrique,

Me pas installer Iappareil dans un endmit bumide ou poussiéreux pour éviter les risques
dincendie etfou de décharge électrique.

Ne pas installer Papparcil i proximité d'un plan de travail de cuising ou d'un bumidificateur, i
ol la présence d'buile, de fumée ou de vapeur pourmit eréer un risque d’incendie ou de
décharge Electrique,

Ne pas tirer d'un coup see sur le cordon d'alimentation pour débrancher Vappareil de lo prise
secteur. Cela pourmil endommager le cordon et orfer un risque d'incendie ou de décharge
électrigue. Débrancher appareil en tenant la fiche.

Avant de déplacer Tapparcil, débrancher celui-ci de la prise secteur pour Eviter d'endommager
le cordon d"alimentation, ce qui powmail provogquer un incendie ou une décharge flectrique,

Veiller & ne pas toucher la tte dimpression pour éviter les brilores ou les blessures.

Insfrer la fiche jusqu’a bout dans la prise secteur, Une mauvaise inscriiom peat créer un risque
d'incendic ou de décharge électrigue.

Ne pas insérer dans appareil une cane de pointage ne répondant pas aux caractéristiques
requises. Cela peut vous exposer  un risque d'incendie etfon de déchange électiique.

aceomale |2

En cas de chute de Vappareil ou de mopture du boitier, débrancher la pointeuse et contacter le
revendeur pour la faire réparer. Cesser toute utilisation afin d'éviter les risgques d"incendie ou de
décharge électrique,

Entretien quotidien
Couper I'alimentation et essuyer le boitier avec un chiffon sec pour
enlever la poussiére et 1a saleté.




3. CARACTERISTIQUES

Les deux fonctions suivantes peuvent étre utilisées par l'installation d’'un
logiciel dédié sur PC.
- Vous pouvez définir des fonctions et les importer avec une clé USB,
- Vous pouvez exporter des données de pointage par une clé USB.
L'appareil peut stocker les données de pointage pour 63 jours par carte.
Vous pouvez imprimer jusqu’a six entrées/sorties par jour.

Positionnement automatique de la colonne d’impression entrée/sortie par carte
VN (Jusqu’a 100 cartes peuvent étre utilisées pour une période).

Il est possible de sélectionner I'une des trois périodes de paie Mensuelle /
hebdomadaire / bihebdomadaire.

Signal de sortie pour alarme externe hebdomadaire (relais).

L'appareil reprend automatiquement aprés une coupure de courant, sans qu'il
soit nécessaire de re-régler la date ou I'heure.

Vous pouvez programmer la sauvegarde automatique journaliére.

Vous pouvez sélectionner la langue souhaitée; Anglais / Espagnol / Allemand /
Frangais / Italien / Portugais.

Il est possible d’utiliser avec un montage mural ou posé sur table.

Conditions ambiantes
Evitez d’'installer I'appareil dans des endroits :

humides ou poussiéreux ;

exposeés a la lumiére directe du soleil ;

soumis a des vibrations fréquentes ou constantes;

ou la température est inférieure a -5°C ou supérieure a 45°C;
exposés a des produits chimiques ou a I'ozone.



4. MISE EN ROUTE

Déballage de la pointeuse PRESENCE 80

| | ﬂ_
L % gﬁ

ClETUSB e

Ciuide dutilisation logicicl o Cassetle ruban

{document gque vous
avie enlre les mains) soires ae montage mural

Présentation visuelle

Vue de face Vue de derriére
Fente d'introduction de la carte

Cowvercle
feran  —f1"
Entrée
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Touche de
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Affichage montage mural
Indicateur heure q‘été

Indication du jour dela semaine
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Installation de la cassette ruban
MNE Pas WOUIMCT 12 CIC ITSKUE 1 CAPOL aVani ¢sL ouver.

Me pas pousser inutilement la 181e d'impression avec la main et ne pas loucher les cibles
lors de Finstallation du ruban. Cela peut entrainer un disfonctionnement de appareil.

0 Veillez 3 ce que la pointeuse soil sous lension avanl d'installer la casselle.

] Enfoncez la clé et tounez-la en position 2 Toumez la moletle qui se trouve sur la
w {1 w, puis ouviez le capot avant. cassette dans be sens indiqué par la fliche
pour tendre ke ruban.

Moletie

Thquets

ol
Capot avant
3 Pour insérer la casselle dans l'appareil, 4 Insérez les laquets qui se trouvent en bas
faites passer ke ruban entre be masque du de la cassette dans les parties en saillie
ruban ¢t la téte d'impression, situdes 4 Dimérieur de  appareil.
——— Appuyez sur la casselle jusqut ce que
Téte dimpression lﬂ.tﬁql.ms Ssnclenckent

Masque du ruban Ruban

Important i Poez, s
casselle ruban, essayez
toul en fournant” la
moletie.

Précautions pour insérer Crmact Incorrect

une nouvelle cassette ruban
Le raban doit étre inséré entre la téte
dimpression et le masque du ruban.
Un défaut d'impression peut survenir
si le ruban est placé derriére le
masque.




S ‘Tumez la molette qui se trouve sur la 6 Fermez ke capot avant ¢t tournez |a clé en

cassette dans le sens contraire des position « L. Virifier que la date ot
aiguilles dune montre pour tendre le Fheure sont affichées 4 1"écran et que le
muban, signe « o« clignote,

Si le cible plal connecté i la 1€1e dimpression se détache du support, repositionnez-le

de la fagon indiquée d-dessous.
Le ciible plat peut se retrouver endommageé si Tappareil est utilisé lorsqu'il est détaché.

= Chble plat

Important Comment  retirer la
cassette ruban
Tenez la casselle par le
milicu,  soulevez-la  par
l'arriére, puis sortez-la vers
VOus.




5. REGLAGES

Avant de procéder aux réglages

Veérifier que la pointeuse est sous tension avant d’effectuer les réglages.
Ouvrez le capot avant et retirez le couvercle
en poussant la languette dans le sens de la
fleche-indiquée.

* Veillez a ne pas casser la languette du
couvercle en la poussant.

Tout en poussant, tournez la clé de la
position «O». A ce moment, I'affichage sera
comme indiqué dans la figure ci-dessous.

 Languette

"= Affichage —

Fermez le capot avant. Maintenant
vous pouvez voir I'étiquette de réglage
et essayez les différents mode de
fonctionnement comme le paramétrage,
la communication de données via la clé
USB, etc., avec les boutons de contrdle.

Aprés avoir terminé 'opération, insérez
la languette du c6té gauche du couvercle
dans le trou gauche du boftier avant.
Ensuite, insérez la languette dans le trou
de droite et poussez le couvercle jusqu’a
ce qu’il s’enclenche en position.

* Assurez-vous que les languettes du
couvercle se positionnent correctement.

Fermez le boitier avant et tourner la clé
en position «L». Vérifier que la date et

I'heure sont affichés a I'écran et que le
sighe «:» clignote.

Languette du
cété gauche

Languette du

.: ""'\.. |
L e

{ \> — |l coté droit
O
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Présentation des touches de commande

\ J

Touche DATE/TIME (DATE/HEURE)

La touche DATE/TIME sert a changer la date et/ou I'heure.

(Appuyez sur cette touche pendant une seconde pour passer en mode Réglage).
Touche FUNCTION (FONCTION)

La touche FUNCTION sert a modifier la période de paye, le format d'impression, etc.
(Appuyez sur cette touche pendant une seconde pour passer en mode Réglage).

Touche LOAD SETTING (Chargement configuration)

Utilisez le bouton LOAD SETTING lorsque vous voulez modifier les données de réglage
a l'aide du logiciel PC et les charger par le biais de la clé USB. (Appuyez sur cette touche
pendant une seconde pour passer en mode Réglage).

Touche SAVE DATA (Sauvegarde des pointages)

Utilisez le bouton SAVE DATA lorsque vous souhaitez sauvegarder des données de pointages
sur la clé USB et les transférer vers un PC. (Appuyez sur cette touche pendant une seconde
pour passer en mode Réglage).

Touches + et -
Ces touches servent a modifier une valeur.

Touche SET (DEFINIR)

La touche SET sert a mémoriser la valeur affichée a I'écran.

Touche SETTING END (FIN REGLAGE)
La touche SETTING END sert a quitter le mode Réglage.

11



Paramétrages

Vous pouvez configurer les fonctions suivantes.

Nom de la fonction Réglage par Valeur par défaut
Les boutons USB
de commande
1 | Format d’affichage de Oui Oui Heure AM/PM
I'heure
2 Heure Oui Non 00:00 (*)
3 Date Oui Non 1/01/2000 (*)
4 Période de paie Oui Oui Mensuelle, 31
5 | Heure de changement Oui Oui 5:00 (24h)
de jour
6 Numeéro de 'appareil Oui Non 001
7 Mot de passe Oui Non Non configuré
8 Format d'impression Non Oui Date, 24-Heure,
Minute
Minute standard
(1/60)
9 Langue d’'impression Non Oui Anglais
10 Heure d’été Non Oui Non configuré
11 Programme Non Oui Non configuré
hebdomadaire
12 | Durée d’'activation du Non Oui Durée 1 = 5 sec.

signal externe

Durée 2 = 10 sec.
Durée 3 = 20 sec.

12

(*) La date et I'heure sont réglées le jour de I'expédition en usine par défaut.




Sélection du format d’affichage de I’heure
Deux formats sonl disponibles pour 1"aflichage de 1"heure.

Ordre des options
1. AM / PM
2, 24 heures

Le format par défaut est le n® 2 : « 24 heures ».

0 Avant de commencer, lisez la section « Avanl de procéder aux réglages ».

Exemple Sélection du format n° 1 :« AM/PM ».

1 Appuyez sur la touche [DATE/TIME]

pendant une secomde ef positionnez le

curseur « 4 » sous «  DISPLAY
HOURS » {AFFICHAGE HEURES).

[ DATE T [+] [-] [ET]

OC0000O0O0

2 Dans le cas de 'exemple, appuyez sur
la touche [+] ou [-]| pour sélectionner
I'option n® 1, puis appuyez sur la
touche SET . Le clignotement a 1"écran
s'arréte et le réglage esl lerming.

e 3 Appuyez sur la touche |SETTING END
& pour quitter le mode Réglage.

. |
E -: . Tournez la clé en position « L =,
- Vérifier que la date et l'heure sont
AM /. affichées i 1"écran et que le signe « : »

— clignote. Remetlez ensuite le couvercle
 Deux-points) en place.
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Réglage de I’horloge

0 Avant de commencer, lisez la section « Avant de procéder aux réglages ».

Exemple Réglage de I'horloge & 10:09 au lieu de 10:08.

T T ———
- _:'?"f- - Minutes 1 Appuyez  sur la touche
— 5 | DATETIME pendant une seconde

: el positionnez le curseur « 4 » sous
"‘5 ’ U . B B « TIME » (HORLOGE).
L]
: [ Pour déplacer le curseur « 4w,
e e ] [ [=eT]

utilisez la touche DATE/TIME..
O o 0 0 00 0 Un chiffre qui clignote peut étre

modifié.

'5;(1?“(][‘45’

TIME

2 Modifiez le chiffre des heures.

. - .
Ga . Dans le cas de I'exemple, appuvez sur
. la touche SET car le chiffre des heures

P

. . : ne doit pas étre changé. Le chiffre des
DATE /TIE] +| |- sET| minutes se met alors & clignoter 3 la
T Y R place de celui des hewres.

0000000

TIME
A
nn . 3 Modifiez le chiffre des minutes.
. Appuyez sur la touche + ou — pour
entrer « 09 =» comme chiffre des
minutes, puis appuyez sur la touche

DATE /TINE | +| [-] [s€T] BET].
i' :] , -“.,._..] I' | 0
Date 4
] Appuyez sur la touche SETTING END|

pour quitter le mode Réglage.

X A
E""l i Tournez la clé en position « L =
f & Vérifiecz que la date et l'heure sont
e affichées & I'écran et que le signe « : »
clignote. Remettez ensuite le couvercle

Dcu_? P_Cl_ll'lT-S en place.

14



Réglage de la date

o Avant de commencer, lisez la section « Avanl de procéder aux réglages »,

Exemple Réglage de la date au 27 actobre 2006 2 la place du 26 octobre 2006.

=___-Annéc__' ] Maois i P
—5 =~ e
Y-

46 Ji-c
ATE! THE +| =] |sET

Ly ) )y ty o O

DATE

06 I0-26

) ) e

CATE/ THE

e

'

DATE

05 "I0-Ch

bl G CIEE
66 027
500000
27 10:08

1 Appuye s b touche DATE/TIME
pendant une seconde ef positionne: e
curseur « i w sous o DATE »,

Porur déplacer lo curseur « e, ulilisee
la touche DATETIME .

Un chiffre qui clignote peul étre
modifié,

2 Modifiez I’année.
Dans le cas de U'exemple, appuyes sur
la touche SET) car 'année (2006) ne
doit pas étre changée. Le chiffre du
mois s met alors & clignoter i la place
de celui de "année,

3 Modifiez le mois.
Dans le cas de 'exemple, appuyes sur
la touche [SET  car le mois (octobre) ne
doit pas étre changé. La date se met
alors & clignoter & la place du mois,

4 Modifiez la date.
Appuyez sur la touche [+ ou = pour
entrer « 27 w, puis appuycz sur la
wuche SET].
Le clignotement a I'écran s"arréte et le
réglage est terming.

& Appuyez sur la touche SETTING END)
pour quitter ke mode Réglage,
Tourncz la cké en position « L. =
Vérifiez que la date et I'heurc sont
affichées & I'écran f que le signe & @ »
clignole. Remetiez ensuile le couverdle
en place.
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Réglage de la date/du jour de fin de la période de paye
La valeur par défaut est «période de paie mensuelle».
Si vous changez la période de paie, la période de paie est fermée et le pointage suivant sera

imprimée dans la premiére colonne de la nouvelle période.
Lorsque vous modifiez la période de paie, assurez-vous d'utiliser une nouvelle carte.

* Mensuelle

o Avant de commencer, lisez la section « Avant de procéder aux réglages ».
Lorsque la période de paie est définie par la clé USB, elle ne peut pas étre changée.
Repére U

«U» est indiqué sur le ¢oté gauche de I'écran,

A
U i et signale que vous ne pouvez pas changer le
! réglage sur l'appareil.

Exemple : Changer la date de la paie au 20.

Peério. de paie Appuyez sur la touche FUNCTION pendant une
1.Mensuelle ‘| seconde et positionnez le curseur « A» sous
2Hebdo. Date de fin «PAY PERIOD» (PERIODE DE PAYE).
.Bihebdo.
. @ Pour déplacer le curseur « 4
" 3 I utilisez la touche FUNCTION

Changer la «période de paie».
r 2 Dans cet exemple, appuyez sur le bouton SET
3 ’ car ce n'est pas la «période de paie» qui doit étre

modifiée. A ce moment, le clignotement passe de
«période de paie» a «Date de fin».

Changer la «Date de fin».

3 Dans cet exemple, appuyez sur la touche + ou -
pour entrer «20» dans le champ de la date de fin,

i
' puis appuyez sur la touche SET . Le clignotement
a I'écran s’arréte et le réglage est terminé.
—

Appuyez sur la touche SETTING END pour quitter

Date 4 le mode Réglage. Tournez la clé en position «L».
Vérifiez que la date et I'neure sont affichées a
I'écran et que le signe « : » clignote.

\; a
E —" ’U 'UE Remettez ensuite le couvercle en place.
L]

il Mote Le prochain pointage sera imprimé dans la
2 poinfs premiére colonne de la nouvelle période

-

16



hebdomadaire

Vous devez sélectionner le jour, qui s’inscrit dans la semaine a venir. La date de fin de période de
paie est le nombre de jours a compter de la date a laquelle vous réglez I'appareil.

o Avant de commencer, lisex la section « Avant de procéder aux réglages =,

ILorsque la période de paie est définie par la clé USB, elle ne peut pas étre changée!.

Repére U
L
U2
o
Exemple :
Aujourd’hui Jour de fin

Vendredi | Samedi |Dimanche
25 juillet | 26 juillet |27 juillet

i L Ay
Pério. de paie
1.Mensuelle -
2.Hebdo. Date de fin
3.Bihebdo.

1
|

31

Date

27 10:08

2 points

«U» est indiqué sur le c6té gauche de I'écran,
et signale que vous ne pouvez pas changer le
réglage sur I'appareil.

Supposons que nous sommes le vendredi 25 juillet
2008 et que la date de fin est le dimanche. Comme
illustré dans la figure de gauche, la période de paie
se terminant (dimanche), deux jours aprées.

Appuyez sur la touche FUNCTION pendant une
T seconde et positionnez le curseur « A» sous
«PAY PERIOD» (PERIODE DE PAYE).

Pour déplacer le curseur « &
utilisez la fouche FUNCTION.

Changer la «période de paie».

Dans le cas de 'exemple, appuyez sur + ou - pour
régler sur «2» puis appuyez sur le bouton SET. A
ce moment, le clignotement passe de «période de
paie» a «Date de fin».

Changer la «Date de fin».

Dans le cas de I'exemple, appuyez sur + ou - pour
régler sur «2» puis appuyez sur le bouton SET.

A ce moment, I'affichage cesse de clignoter et le
réglage est maintenant terminé.

Appuyez sur la touche SETTING END pour quitter
le mode Réglage. Tournez la clé en position «L».
Vérifiez que la date et I'heure sont affichées a
I'écran et que le signe « : » clignote.

Remettez ensuite le couvercle en place.

Mot Le prochain pointage sera imprimé dans la
premiére colonne de la nouvelle période

17



bihebdomadaire

Vous devez sélectionner le jour, qui s’inscrit dans les deux semaines a venir. La date de fin de
période de paie est le nombre de jours a compter de la date a laquelle vous réglez I'appareil.

0 Avant de commencer, liser la section « Avant de procéder aux réglages .

|Lorsque la période de paie est définie par la clé USB, elle ne peut pas étre changée.'

Repére U
a
Exemple :
Aujourd'hui Jour de fin

\Vendredi| Samedi  Samedi  pimanche .-

18 juillet 19 juillet 26 juillet 27 juillet

| F——— ) Ay
Pério. de paie
1.Mensuelle :
2.Hebdo. Date de fin
3.Bihebdo.
]
I

27 10:08

2 poiht_s
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«U» est indiqué sur le coté gauche de I'écran,
et signale que vous ne pouvez pas changer le
réglage sur 'appareil.

Supposons que nous sommes le vendredi 18 juillet
2008 et que la date de fin est le dimanche. Comme
illustré dans la figure de gauche, la période de paie
se terminant (dimanche), neuf jours apres.

Appuyez sur la touche FUNCTION pendant une
seconde et positionpez le curseur « A» sous
«PAY PERIOD» (PERIODE DE PAYE).

Four déplacer le curseur « &
utilisez la touche FUNCTION,

Changer la «période de paie».

Dans le cas de I'exemple, appuyez sur + ou - pour
régler sur «3» puis appuyez sur le bouton SET. A
ce moment, le clignotement passe de «période de
paie» a «Date de fin».

Changer la «Date de fin».

3 Dans le cas de I'exemple, appuyez sur + ou - pour
régler sur «9» puis appuyez sur le bouton SET.
A ce moment, I'affichage cesse de clignoter et le
réglage est maintenant terminé.

Appuyez sur la touche SETTING END pour quitter
£l le mode Réglage. Tournez la clé en position «L».

Vérifiez que la date et I'heure sont affichées a

I'écran et que le sighe « : » clignote.

Remettez ensuite le couvercle en place.

Le prochain pointage sera imprimé dans la

MNote o -
premiére colonne de la nouvelle période



Réglage de I’heure de changement de jour

L'heure de changement de jour correspond a I'heure ou la pointeuse change de ligne pour le pointage
du lendemain. Cette fonction permet de continuer a pointer sur la méme ligne quand I'heure de sortie
est aprés minuit.

Par défaut, la pointeuse est réglée sur «5:00».

0 Avant de commencer, lisez la section « Avant de procéder aux réglages ».
Lorsque la période de paie est définie par la clé USB, elle ne peut pas étre changée.
Repere U

‘.- «U» est indiqué sur le coté gauche de I'écran,
U . et signale que vous ne pouvez pas changer le
. réglage sur I'appareil.

Exemple : Réglage de 'heure de changement de jour sur 7:00 au lieu de 5:00.

Minute
Heure 4 '|Appuyez sur la touche FUNCTION pendant une
5 - seconde et positionnez le curseur « A» sous
d «PAY PERIOD» (PERIODE DE PAYE).
= -
[ ]
Pour déplacer le curseur « & =
utilisez la touche FUNCTION,

Modifiez le chiffre des heures.
2 Dans le cas de 'exemple, appuyez sur la touche

A
. + ou - pour entrer «7» dans le champ de I'heure,
7 Uﬂ puis appuyez sur la touche SET . Le chiffre des
. minutes se met alors a clignoter a la place de celui
des heures..

Modifiez le chiffre des minutes.
- 3 Dans le cas de I'exemple, appuyez sur la touche

= SET car le chiffre des minutes ne doit pas étre
. changé. Le clignotement a I'écran s’arréte et le

réglage est terminé.

[hate Appuyez sur la touche SETTING END pour quitter
le mode Réglage. Tournez la clé en position «L».

\1 —
= Vérifiez que la date et I'neure sont affichées a
E i - I'écran et que le signe « : » clignote.
. Remettez ensuite le couvercle en place.

2 points
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Définir le Numéro de I’appareil
Le numéro de I'appareil est utile pour I'identification de chaque pointeuse au cas ou vous en utiliseriez

plusieurs en méme temps. Ce parametre n’est pas requis lorsque vous en utilisez seulement une.

0 Avant de commencer, lisez la section « Avant de procéder aux réglages ».

Exemple : remplacer le numéro de la pointeuse 001 par 255.
Appuyez sur la touche FUNCTION
'I pendant une seconde et positionnez

le curseur « A» sous «DEVICE NO»
0 0 I (Numéro de I'appareil).

Pour déplacer le curseur « & =,
ulilisez la touche FUNCTION.

Régler le premier chiffre.

2 Dans le cas de I'exemple, appuyez sur
la touche + ou - pour entrer «2» dans le
champ des centaines, puis appuyez sur

la touche SET . Les chiffres suivants se
mettent alors a clignoter.

VCE M Réglez les deux derniers chiffres.
& 3 Ensuite, appuyez sur la touche + ou -
pour entrer «55», puis appuyez sur le
bouton SET. A ce moment, I'affichage
- cesse de clignoter et le réglage est
maintenant terminé.

Appuyez sur la touche SETTING END
pour quitter le mode Réglage. Tournez la
4 clé en position «L».

! i
Vérifiez que la date et I'heure sont
E —: . affichées a I'écran et que le signe « : »
b clignote.

Remettez ensuite le couvercle en place.

Date

2 points
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Mettre un mot de passe

Une fois que le mot de passe est défini, vous serez invité a entrer le mot de passe

avant de changer n'importe quel parameétre et de faire toutes les opérations USB
Si le mot de passe que vous avez entré ne correspond pas, vous ne pourrez pas
modifier le paramétrage.

Vous pouvez sélectionner n’importe quel numéro a 4 chiffres de 0001 a 9998
comme mot de passe.

Note : les chiffres «0000» et «9999» ne sont pas valables comme mot de passe.

¢ Tous les réglages doivent étre remis a zéro si vous oubliez le mot de passe.
“i= Reportez-vous a «8. Reéinitialisation».

o Avant de commencer, lisez la section « Avant de procéder aux réglages ».

Exemple : mettre le mot de passe «1234».
Appuyez sur la touche FUNCTION
“ 'I pendant une seconde et positionnez le

curseur « A» sous «PASSWORD» (Mot
E ’U E ;E ’ de passe).

Pour déplacer le curseur « & =
utilisez la touche [ FUNCTION.

Régler les deux premiers chiffres.

-
2 Dans le cas de I'exemple, appuyez sur
la touche + ou - pour entrer «12», puis
appuyez sur la touche SET . Les chiffres

suivants se mettent alors a clignoter.

ASEWOF Régler les deux derniers chiffres.
- 3 Dans le cas de I'exemple, appuyez
sur la touche + ou - pour entrer «34»,
’E 3 LI puis appuyez sur la touche SET . Ace
moment, I'affichage cesse de clignoter et
le réglage est maintenant terminé.

Appuyez sur la touche SETTING END
4 pour quitter le mode Réglage. Tournez la
clé en position «L».

.
E =2 . Vérifiez que la date et I'heure sont
{ = affichées a I'écran et que le signe « : »
clignote.

Remettez ensuite le couvercle en place.

::-.Ill_‘

2 points
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Comment entrer le mot de passe quand c’est nécessaire
Une fois que le mot de passe est défini, vous serez invité a entrer le mot de passe
avant de changer n'importe quel paramétre et de faire toutes les opérations USB.

0 Avant de commencer, lisez la section « Avant de procéder aux réglages ».
Exemple : Le mot de passe est «1234» et vous souhaitez aller dans le mode «FUNCTION».

Appuyez sur la touche FUNCTION

‘| pendant une seconde . «9899» apparait
sur l'afficheur et les deux premiers
chiffres clignotent.

Rédgler le premier chiffre.

Dans le cas de I'exemple, appuyez sur

2 la touche + ou - pour entrer «12» dans le
champ des centaines, puis appuyez sur
la touche SET . Les chiffres suivants se
mettent alors a clignoter.

Réglez les deux derniers chiffres.

3 Ensuite, appuyez sur la touche + ou -
p pour entrer «34», puis appuyez sur le
| - bouton SET. A ce moment, le curseur

« A» est positionné sous «PAY PERIOD».

4 Sélectionnez le mode souhaité avec le
bouton FUNCTION. Puis apportez les
’ 3 ! modifications que vous souhaitez.
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Supprimer le mot de passe
0 Avant de commencer, lisez la section « Avant de procéder aux réglages ».

Pour annuler le mot de passe, remplacer le par «0000».

Exemple : Le mot de passe est «1234» et vous souhaitez le supprimer.

e g

o 4

Appuyez sur la touche FUNCTION
.-I pendant une seconde, puis entrez le mot
de passe.

.y Pour entrer le mot de passe,
./ voir les points 1 & 3 de la page
précédente.

Positionner le curseur « A» sous

«PASSWORD» (Mot de passe), les deux
premiers chiffres clignotent.

Appuyez sur la touche + ou - pour entrer

«00», puis appuyez sur la touche SET .

Les chiffres suivants se mettent alors a

clignoter.

Pour déplacer le curseur « & =,
utilisez la touche FUNCTION.

Appuyez sur la touche + ou - pour entrer
«00», puis appuyez sur la touche SET . A

F i
3 ce moment, I'affichage cesse de clignoter
et le réglage est maintenant terminé.

Appuyez sur la touche SETTING END
|"~'“_' pour quitter le mode Réglage. Tournez la
4 clé en position «L».
Vérifiez que la date et I'heure sont

' A
E 7 . affichées a I'écran et que le signe « : »
- clignote.
f Remettez ensuite le couvercle en place.

2 poin.t_s'
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Réglages depuis un PC grace a la clé USB

Vous pouvez régler les fonctions suivantes de la pointeuse a partir du PC par le
biais d’une clé USB.

» 1. Format d’affichage de I'heure

Vous pouvez sélectionner les mémes options que sur I'appareil. En ce qui concerne les détails
des options, reportez-vous a «Réglage du format d’affichage de I'heure».

» 2. Période de paie et Date/Jour de la fin de période

Vous pouvez sélectionner les mémes options que sur I'appareil. En ce qui concerne les détails
des options, reportez-vous a «Réglage de la date/du jour de fin de la période de paye».

» 3. Heure de changement de jour

Vous pouvez sélectionner les mémes options que sur I'appareil. En ce qui concerne les détails
des options, reportez-vous a «Réglage de I'heure de changement de jour».

* 4. Format d’impression
Vous pouvez sélectionner les formats de ligne désirée (6 types) et le type Minute ou 100°™e.

Format de ligne (la valeur par défaut est «1: date, 24 heure, minute»)

Options Exemple d'impression : Lundi, 21, 15:30
1. Date, 24 heure, minute 21 15:30

2. Jour de la semaine, 24 heure, Lu 15:30

minute

3. 24 heures, minute (grande police) 15:30

4.12 heure, minute Pm 3:30

5. Date, 12 heure, minute 21 3:30P

6. Jour de la semaine, 12 heure, Lu 3:30P

minute

Type Minute ou 100%™ (par défaut «1: 1/60»)

Options Exemple d’impression : 8:34
1. 1/60 (minute) 8:34
2.1/100 (1/100 d’heure) 8:57

» 5. Langue d’'impression

Vous pouvez sélectionner la langue désirée (6 types) pour vos d’'impression (Valeur par défaut 1:
Anglais).

Options Exemple d’impression : Jeudi, 3:30 Pm
1. Anglais TH 15:30
2. Espagnol JU 15:30
3. Allemand DO 15:30
4. Frangais JE 15:30
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Options

Exemple d’'impression : Jeudi, 3:30 Pm

5. Italien

Gl 15:30

6. Portugais

Ql 15:30

e 6. Heure d’été

Vous pouvez régler le changement d’heure été/hiver.
Une fois que les dates sont fixées, les dates de début et dates de fin sont calculées

automatiquement chaque année.
A 2h00 du matin le premier jour de I'heure d’été, I'horloge avance automatiquement d’'une
heure pour passer a 3:00. Quand vient le dernier jour de la période de I'heure d’été, elle perd

une heure et revient a 2: 00 heures.

* 7. Programme hebdomadaire

Le programme hebdomadaire vous permet de programmer jusqu’a 48 horaires et d’affecter la
sortie relais pour un signal externe. (par défaut: Pas de réglage)

N° de programme Jour de la Heure Signal externe
semaine
01 Non Non Non
02 Non Non Non
48 Non Non Non
Exemple :
N° de programme Jour de la Heure Signal externe
semaine
01 Lun a Ven 9:00 Durée 2
02 Dim a Sam 12:00 Durée 1
03 Lun a Ven 17:00 Durée 3

» 8. Durée du signal externe

Vous pouvez définir jusqu’a trois durée du signal.

N° durée Temps d’activation (valeur par défaut)
1 5 secondes
2 10 secondes
3 20 secondes
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6. TRANSFERT DE DONNEES AVEC LA CLE USB

Présentation

L'appareil nécessite des cartes de pointages spécialement congus pour ce
modele.

Les données horaires imprimées sur la carte dédié sont automatiquement
stockées dans la mémoire intégrée de I'appareil.

Vous pouvez charger ces données sur un lecteur USB et utilise ensuite les
transférer sur votre PC pour les utiliser avec un logiciel dédié.

Si vous utilisez I'appareil en tant qu’unité autonome sans connexion a un PC,
référez vous a ««8. LES OPERATIONS QUOTIDIENNES», page 36».

Mise en service e

e Préparation
Préparer des cartes de pointages, un ordinateur personnel et une clé USB.

Nous vous recommandons d’utiliser une clé USB qui ne contient aucune
donnée.

Si la clé USB comporte des données, assurez-vous de sauvegarder
toutes ces données avant de l'utiliser.

En aucun cas nous he serons responsables des pertes et dommages
des données stockées dans une unité ou une clé USB. Méme lorsque

es pertes ou des dommages sur des données arrivent, hous ne
sommes pas responsable de la récupération de données.

Procédure
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Etape-1 : Installation du logiciel dédié sur votre ordinateur personnel.
Reportez-vous au paragraphe «7. PROGRAMME DE CONVERSION DES
DONNEES», page 30.

Etape 2 : Définissez un numéro de périphérique de I'unité.
Ce paramétre n’est pas requis lorsque vous utilisez seulement 1 unité. Ensuite,
allez a I'étape 3.



Reportez-vous a «Définition du nombre de périphériques».

Etape 3 : Enregistrez les régles de fonctionnement et les informations salarié
de votre entreprise requis par le logiciel dédié. Les réglages de I'appareil
doivent étre programmeés sur le PC, puis stockées dans la clé USB.
Reportez-vous au paragraphe «7. PROGRAMME DE CONVERSION DES
DONNEES», page 30.

Etape 4 : Transférez les données de réglage stockées dans la clé USB vers la
pointeuse.
Reportez-vous a «Réglage depuis un PC grace a la clé USB».

Etape 5 : Maintenant que I'appareil est prét pour votre usage quotidien. Donner
les cartes de pointages a tous les employés tout en prétant attention a la
combinaison du numéro de la carte et du nom de la personne.

Vous pouvez commencer a pointer en entrée ou en sortie, les pointages sont
imprimées sur la carte et stockées dans la mémoire de l'unité.

Reportez-vous a «Opérations quotidiennes».

Etape 6 : Enregistrez les données de pointage stockées dans I'unité sur la clé
USB une fois que la période de paie est terminée.
Reportez-vous a «Sauvegarde des données de pointage sur la clé USB».

Etape 7 : Vous pouvez lire les données stockées sur la clé USB avec le logiciel
dédié.
Le calcul de temps peut étre fait facilement sur votre PC.

Etape 8 : Assurez-vous d’enregistrer une nouvelle carte de pointage sur votre
PC avant de commencer a l'utiliser a chaque nouveau départ de période de
paie ou quand un nouvel employé est ajouté.

Les procédures de I'étape 5 a I'étape 7 doivent étre répété par période de paie.
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Chargement des données de réglage du PC via la clé USB

L'appareil peut lire les données de réglage de la clé USB.
Référez vous a «Réglages depuis un PC grace a la clé USB» pour les fonctions
qui peuvent étre réglées avec la clé USB.

Les données de réglage doivent étre réalisés par le logiciel dédié sur le PC.

Ne retirez pas la clé USB pendant le chargement des données de réglage, et ne
pas couper l'alimentation électrique de I'appareil.
Il provoque des pertes de données et la dégradation de la clé USB.

En aucun cas nous ne serons responsables des pertes et dommages des
données stockées dans une unité ou une clé USB. Méme lorsque les pertes ou
les dommages sur des données arrivent, nous ne sommes pas responsable de
la récupération de données.

Avant de commencer a configurer, assurez-vous de voir «Avant

de procéder aux réglages».

- Insérez la clé USB dans le
- 1 connecteur USB.

Certaine clé USB de forme
particuliere ne rentre pas
dans l'appareil.

Appuyez sur le bouton «Load Setting»
2 pendant 1 seconde. A ce moment,

«LS» estindiqué sur I'afficheur, et le

chargement des données de réglage

commence.

Lorsque le chargement des données de

réglage est terminé, «End» est affiché.

Maote |l faut plus de temps de
chargement lorsque vous utilisez

une clé USB qui a une grande
n capacité de mémoire.

Mate En I'absence de données
de réglage dans la clé USB,
«no» est affiché.

Retirez la clé USB de l'appareil.

3 Tournez la clé dans position «L».
Assurez-vous que la date» et I'heure
sont bien affichées et que les «2 points»
clignotent.

Puis replacez le couvercle.
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Sauvegarde des données de pointage sur la clé USB

Vous pouvez enregistrer les données de pointages stockées dans la pointeuse
sur la clé USB. Ensuite, vous pouvez lire les données stockées dans la clé USB
avec le logiciel dédié. Les calcul de temps peuvent ensuite étre fait facilement sur

votre PC.

Ne retirez pas la clé USB pendant le chargement des données de réglage, et ne
pas couper I'alimentation électrique de l'appareil.
Il provogque des pertes de données et la dégradation de la clé USB.

En aucun cas nous ne serons responsables des pertes et dommages des
données stockées dans une unité ou une clé USB. Méme lorsque les pertes ou
les dommages sur des données arrivent, nous ne sommes pas responsable de

la récupération de données.

Avant de commencer a configurer, assurez-vous de voir «Avant

de procéder aux réglages».

Insérez la clé USB dans le
connecteur USB.

Certaine I&€ USB de forme
particuliére ne rentre pas
dans l'appareil.

Appuyez sur le bouton «SAVE DATA» pendant
1 seconde. A ce moment, «SD» est affiché a
I'écran.

Une fois que le processus de transfert des
données sur la clé USB est lancé, I'affichage
passe a «N0OQ0O» ... «n100» ou «cQ00» ...
«C100». Quand le processus de mémorisation
est terminée, «End» est affiché.

Mate Il faut plus de temps de
chargement lorsque vous utilisez
une clé USB qui a une grande
capacité de mémoire.

Mote Enl'absence de données a
transférer sur la clé USB, I'appareil
affiche «no» et termine le processus!

Retirez la clé USB de I'appareil.
Tournez la clé dans position «L».
Assurez-vous que la date» et I'heure
sont bien affichées et que les «2 points»
clignotent.

Puis replacez le couvercle.
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7. PROGRAMME DE CONVERSION DES DONNEES

Un programme de conversion de donnée est livré sur une clé USB avec votre
pointeuse.

Configuration de I’ordinateur pour I’exécution du programme
de conversion
Votre PC doit avoir au minimum les caractéristiques suivantes :

1. Windows 98 ou une version ultérieure,
2. NET

Si vous n'avez pas «.NET» sur votre PC, vous trouverez le programme d’installation dans le
dossier «drivers» sur votre clé USB.

3. Excel 2003 ou une version ultérieure.

Si vous avez une version antérieure des spécialités dans le programme peuvent cesser de
fonctionner ou fonctionner avec certaines perturbations.

S’il vous plait noter ...
Le programme de conversion est censée fonctionner dans les conditions
suivantes :
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1. Lorsque vous insérez la clé USB dans votre PC, le programme démarre automatiquement.
Votre PC peut étre bloqué par I’Autostart. Dans ces cas, ouvrez «I'Explorateur» et vous
trouverez la clé USB.

Dans ce dossier, vous trouverez le programme «converter.exe». Double-cliquez sur celui ci
pour le lancer.

2. Le programme de conversion se trouve sur la clé USB et le programme peut étre lancée a
partir de la clé USB seulement.

3. La clé USB est censé étre utilisé également pour :

- Le transfert de réglage du PC a la pointeuse,

- La collecte de données depuis la pointeuse.

4. Réglage de la pointeuse.

Utilisez le programme de conversion de concevoir un cadre approprié pour vos votre
pointeuse.

Les parametres seront stockés sur la clé USB. Insérez la clé USB. Appuyez sur le bouton
«Paramétres de charge».

5. La collecte de données a partir de la pointeuse.
Insérez la clé USB dans celle-ci. Appuyez sur le bouton «Enregistrer les données». Apportez
la clé USB a votre PC et lancer le programme de conversion.



Démarrage du programme

Insérez la clé USB dans votre PC. Le programme démarre automatiquement. Si
ce n'est pas le cas, ouvrez «I'Explorateur» et vous trouverez la clé USB. Ouvrez
le contenu de la clé USB. Double-cliquez sur le programme converter.exe.

SEIKO Precision QR7550 Cmv_ E=REETCE)

Fichier  Aide
£ conversion { paramétrages pointeuse | employés |
reglages du texte
[ chemin ] [ QUVTIT ] ’ + format ]
M paramétres exel
[ chemin ] [ créer ] ’ oUVTIr ]
I ) . ;
|l faire une en-téte [7] separate devices
mantrer exel [7] separate employses
| gardez exel ouvert separate pay periods |
I Conversian
période de paye format
| - . .
[] utilisez les paramétres de |z pointeuse ] texte |
_ excel
@ mensuel
") hebdomadaire [ |
) quinzaine ’ CONVErsion ]
e—— — i

Menu principal

Dans le menu principal ci-dessus vous trouverez les onglets :
Conversion.
Ce menu est utilisé pour convertir les données de pointage a Excel (ou
votre propre format texte).

Paramétrages pointeuse.
Ici, vous faites la configuration de la pointeuse.

Employés.
Ici vous pouvez enregistrer vos employés et le numéro de carte qu’ils

auront au cours des différentes périodes de travail.
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Paramétrages pointeuse.
r SEIKO Precision QR7350 Converter L = éjw

Fichier  Aide
paramétrages pointeuse employés
pointeuse n® 001 - active  nom défaut ] [oopier depui | 001 -
options de calcul options d'sffichage
pérode de paye Format affichage de [heure
i 01 - @ 24 heures
() hebdomadaire ) am/pm
() guinzaine
avance du jour changement dheure &té/hiver options dimpressions
[T hors service format dimpression
00:00 |5 "
start  dimanche 30 mars i w Date, 24 heures, Minutes hd
end  dimanche 26 octobre & - type dimpression langue
| décimal Anglais -
programme de relais hebdomadaire @ minutes
" 01w [] active
| horaires relais I
A~ B10~C 20~ |
M mardi [ Jsames (0000 I

[ création des fichiers de confi ] N

- Y
Dans ce sous-menu vous trouverez les possibilités suivantes:
1. Choisissez le numéro de pointeuse.
Si vous avez plus d’une pointeuse dans votre systéme, vous pouvez leur donner des numéros
et noms d’appareil, avoir des paramétres différents dans différentes machines, avoir des
employés ayant les mémes numéros de cartes de différentes machines, etc.
Le numéro de I'appareil est configuré directement sur I'appareil voir page 20.

2. Cochez active pour I'appareil.

3. Choisir une période de paie et spécifier le dernier jour de la période (Exemple : mensuel
31).

5. Choisissez le temps d’avance jours.

6. Spécifiez si vous appliquez I'heure d’été et entrez les dates de début et de fin de cette
période.

7. Sélectionnez les options d’affichage de I'heure (mode 12/24h).

8. Sélectionnez les options d’'impression
Choisissez entre les différents formats d’impression.

9. Option programme de relais externe.

Généralement utilisé pour programmer les sonneries pour les pauses, début et fin de
périodes, ...

Ceci est fait en deux étapes.

Etape 1. Définir les trois longueurs de signal possible en secondes (A, B et C)

Etape 2. programme

Choisissez le numéro de programme et définissez les jours, I'heure et la durée du signal.
Vous pouvez avoir jusqu’a 48 programmes différents.
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Si vous avez plusieurs pointeuses Présence 80 :

Choisissez le prochain numéro de I'appareil. Noter que vous pouvez gagner du temps en
utilisant I'option «copier depuis» pour dupliquer les paramétres de la pointeuse dont vous
sélectionnez le numéro.

Lorsque vous avez terminé,

Lorsque vous avez effectué tous les réglages pour tous vos appareils, appuyez sur le bouton
«Création des fichiers de config».

Les réglages que vous avez effectués dans votre programme seront transférés sur la clé USB
et prét a étre charger dans chaque appareil.

Remarque : Si vous avez déja des réglages sur votre clé USB ceux-ci seront écrasés.

Employés
r 5
SEIKO Precision QR7550 Converter =R X
Fichier  Aide
| conversion | paramétrages pointeuse |
[
classer gjouter employé
infformations employé premiére carte
id n’ emp. pointeuse n° + ° de cart -
@ n®emp.
- préncm valideaparti  mardi 20 juillst 20 -
) prénom
=) nom nom valide jusgu’ mardi 30 juillet 20 w
remise & z&ro I I ajouter I
|
employés

Ici vous définissez chaque employé en entrant leur matricule, nom, prénom et le numéro de
carte associée qu’il aura au cours des périodes de travail (normalement la période de salaire).
Remarque : Si un employé est censé utiliser un seul appareil, il suffit d'indiquer son numéro
de carte dans ce dispositif.

Les nouvelles cartes dans de nouvelles périodes.

Quand un employé est censé avoir un autre numéro de carte dans une autre période, vous
pouvez le spécifier avant que cette période démarre. Choisissez un employée. Appuyez sur le
bouton «Ajouter», puis «Editer».

Maintenant, une fenétre s’ouvre, dans laquelle vous pouvez spécifier un autre numéro de
carte pour cet employé pendant une autre période.
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Convertir en Excel

Nos recommandations :

Spécifiez tous les numéros de cartes des salariés pour la période avant de faire la conversion. Il
simplifie la récupération des données.

Vous devez insérer votre clé USB dans la pointeuse (toutes les machines) et appuyer sur le bouton
«Enregistrer les données» pour transférer les données de pointage sur la clé USB.

Insérez la clé USB dans votre PC. Démarrez le programme de conversion. Choisissez convertir a
partir du menu principal (valeur par défaut).

F ™
SEIKO Precision QR7550 Converter | o=

Fichier  Aide
DnVEFSiDI'I__jl paramétrages pointeuse | emplo:.fés|
réglages du texte
[ chemin ] [ ouwvTIr ] [ + format l
parameétres exel
[ chemin ] l créer ] [ ouwTir ]
faire une en-téte [7] separate devices
mantrer exel [ separate employees
gardez exel ouvert separate pay periods
| , |
COMVersion
1 pérode de paye format H
[7] utilisez les paramétres de la pointsuse [ texte
| _ excel ||
@ mensuel
) hebdomadaire | |
() quinzaine [ e l
o s " )

Vous avez deux options.
Convertir en Excel,
Convertir en fichier texte. Cette option est congue pour ceux qui ont besoin de leur propre
format d’exportation. Ce manuel ne décrit pas cette option.
Convertir en Excel
Choisissez parmi les options offertes :
Faire une en-téte = créer des titres
Montrer excel = le programme Excel est lancé a I'écran pour ouvrir le fichier.
Gardez Excel ouvert = ne ferme pas Excel aprés la conversion.
Separate devices = crée une feuille de travail pour chaque appareil,
Separate employees = crée une feuille de travail pour chaque employé,
Separate pay periods = crée une feuille de travail pour chaque période de paie.

Sous conversion vous trouverez les options :
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période de paie

Utilisez les paramétres de la pointeuse = utiliser le réglage de la période de paie paramétré
dans la pointeuse.

ou
Spécifiez = choisissez le type de période de paie.

Appuyez sur le bouton conversion
Votre feuille Excel est créée.

Ci dessus, nous avons choisi une page par employé et par période de paie.

Vous étes désormais en mesure de corriger les pointages manquants en remplissant 'espace
prévu pour le pointage manquant. Le total pour la journée sera automatiquement calculée.

Le total journalier et le total cumulé est montré sur la feuille.

Sur le coté droit de la feuille, vous pouvez ajouter vos propres formules de calcul des heures
supplémentaires, etc.

Dans cet exemple, nous avons inséré une nouvelle ligne pour la date 2009-01-25 et fait la
note maladie.

Nous avons également inséré les pointages manquants dans le format hh: mm

Nous avons également ajouté une colonne d’heures supplémentaires (plus de 8 heures) et
rempli dans la journée des heures supplémentaires par jour.

Enfin, nous avons ajouté le total des heures supplémentaires.

Remarque : Veuillez noter que le format d’heure doit toujours étre hh: mm. Dans la nouvelle
colonne Heure supplémentaires, nous avons spécifié dans Excel Format / cellules / heure /

hh: mm.
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8. LES OPERATIONS QUOTIDIENNES

L'appareil peut étre utilisé dés que le cordon d’utilisation est branché sur la prise
secteur.

Reportez vous au chapitre «4. MISE EN ROUTE» avant de commencer.
L'utilisation de I'appareil est simple. Il suffit d’'insérer une carte de pointage et

C
ONe pas insérer d’objet métallique, un trombone par exemple, dans la fente
d’introduction de la carte. Ne pas introduire non plus une carte de force car cela

~ . . )

Sl des paramétres comme la date/le jour de fin de la perlode de paye ou autre
doivent &tre modifiés, reportez-vous au chapitre «5. REGLAGES».

La pointeuse imprime I'neure dans la

.: o i |
Premiere | 47 \\ | colonne située sous le témoin qui clignote.
colonne ik &1’ i E‘E

Pour changer de colonne d’impression,
,f"’"’.:_?-_'_-_'_“"'-:-.-':“h-\ appuyez sur la touche de commande

| T correspondante. Le témoin situé au-dessus
= | de la touche sélectionnée se met a clignoter.

\ 211g: ﬂE Carte VN
\ '\ Le changement de colonne
b-'z;. -}‘:.i"_.-' ;,{ s’effectu_e automatiquement par une
- ,I’/"Q v'l 0 J s B reconnaissance de chaque carte
P # &;,: Y | grace a son code-barres.
// y- V;:I“" e (Jusqu’a 100 cartes peuvent étre

OtifsEes pourune pertode).



Impression de I’heure de SORTIE avec marquage «POINTAGE
DE NUIT»

Pour imprimer une heure de SORTIE marquée d’'un «0», appuyez d’abord sur la
touche servant aux POINTAGES DE NUIT, puis insérez une carte de pointage.

L’heure de SORTIE marquée d’un «0» s'imprime sans changer de jour.

Appuyez sur la touche servant Les témoins situés au-dessus de la touche
] aux «POINTAGES DE NUIT». 2 servant aux POINTAGES DE NUIT et de la
e — touche correspondant a la 6éme colonne
— e clignotent.
— ___._:_--.".':. ) ."‘“-.L ..

, 2" HHE \I ..??.;s' —— .
.-. : A I_I 21 Hﬂ;\

A7 i
44 Jk I "f"-: l M |
“apgers>
) w D iLihS |
,’ ! K ) )
POINTAGE DE T — — L

Insérez une carte de pointage.

L’heure de SORTIE marquée d’un «O»
4 s’imprime sans changer de jour.

Un marquage pour
«pointage de nuit» est
ajouté a I'heure de SORTIE.

" ' Toomd)

Exemple d'impression

St e format d'impression n” 5: «JJ AM/PM» ou n” 6. «J.D.S. AM/PM» a ete
Note défini, le marquage spécial est remplacé par un «» dans I'aprés-midi.

¥, Repor,tez-vous a la section «Sélection du format d'impression» du chapitre
«5. REGLAGES».
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9. IMPRESSION DES REGLAGES

Cette fonction permet de vérifier les informations suivantes.

Liste n° | Liste d’'impression

1 Données de configuration

2 Parametres des programmes

Remarque : Le nombre de pages n’est pas toujours égal a 2.

o Vérifiez que la clé est en position verrouillée {(«L») avant d’effectuer cette opération.

Liste n° Nombre total de Appuyez sur les touches «Load
pages '| Setting» et + pendant 3 secondes.
« IP » g’affiche du cbté gauche de

I'écran.

P

Impression des données de configuration

Avant d’insérer une carte de pointage,
vérifiez que I'appareil est réglé sur la

;P liste n° 1.
- Insérez une carte de pointage vierge

— pour imprimer la liste.

asS€ezZ a la section «Impression
des paramétres des programmes»
si vous avez besoin d’effectuer
cette opération. Sinon, passez
directement a 'étape 2

Impression des paramétres des programmes

Limpression des parametres des programmes n'est possible que si des programmes
. "thebdomadaires ont été définis. Reportez-vous & la section «Programmation
__hebdomadaire» dans «Rédlages depuis un PC grice ala clé USB»..

Appuyez sur la touche + ou - pour sélectionner

P la liste n® 2. Insérez une carte de pointage
l* p; P vierge pour imprimer la liste.
— —

Note Le nombre de pages
dépend de la quantité de
paramétres.

38




» Exemple d’impression

QR75505p01 Setting Information P2/2

Weekly Program Summary

Mo Time RDOW Mo Time ROOW

0120071 5-—--5 0213:001 55

03 0900 2 -MTWTF- 04 17:00 2 -MTWTF-

Number of 4 Program Signification de la lettre:
Jour de la semaine

. SMTWTFS
Samedi
) Vendredi

Signification du numéro: L ' Jeudi.
Durée de contact du signal externe Mercredi

1: Durée 1 L Mardi

2:Durée 2 Lundi

3 :Durée 3 |  Dimanche
Date Appuyez sur la touche SETTING END

2 pour quitter le mode Réglage. Vérifiez
que la date et 'heure sont affichées a

: Y
E 1 » I'écran et que le signe « : » clignote.
. Remettez ensuite le couvercle en place.

27poin.trs
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10.REINITIALISATION

Le bouton de réinitialisation sert & supprimer tous les pointages et réglages et a
rétablir les valeurs par défaut.

¥ Pour ensuite définir de nouveaux réglages, reportez-vous au chapitre «5.
=, REGLAGES».

Bouton de réinitialisation
(petit orifice rond)

1

Appuyez simultanément
sur ces touches

0Ve’rifiez que la clé est en position ouverte «O» avant de réinitialiser 'appareil.

Retirez le couvercle.
'] Enfoncez le bouton de réinitialisation a
RE I'aide d’un objet pointu tout en appuyant
simultanément sur les touches DATE/TIME
et LOAD SETTING.

«AC» et «16» apparait a 'écran et un
décompte démarre.

Au bout de quelques secondes, I'affichage
prend l'aspect ci-contre.

Assurez-vous de mettre la clé sur position
«L» pour sortir du mode réinitialisation.

40



Réinitialisation de cartes
Avec cette fonction, vous pouvez réinitialiser les données de toutes les cartes de pointage.

¥, Cette fonction est disponible uniqguement lorsque vous tournez la clé de la
# position «O».

Enfoncez le bouton de réinitialisation

d{ ] avec un objet pointu tout en appuyant
o —p— simultanément sur les touches «Function»

et «Load setting». A ce moment, «<DC» est
indiqué sur le coté gauche de I'écran.

Appuyez sur les touches + ou - pour

dE 2 afficher «ALL» puis appuyez sur la touche
H L L «SET». A ce moment, 'affichage cesse de

clignoter.

Appuyez sur le bouton SET une fois de
— . .
dc 3 plus. A ce moment, un décompte démarre
b ainsi que la réinitialisation des données de
\ pointage.

Décompte

Date Tournez la clé dans position «L» aprés
4 la réinitialisation de tous les pointages.
Assurez-vous que la date et I'heure sont

s
E _I'l . bien affichées et que le signe «:» clignote.
. Puis replacez le couvercle.
2 points

Si des pointages ne sont pas transférés sur la clé USB, vous ne pouvez pas réinitialiser
les données de toutes les cartes de pointage. Essayez «Réinitialisation de cartes» aprés
avoir sauvegardé toutes les données sur la clé USB.

Reportez-vous a «Sauvegarde des données de pointage sur la clé USB».

Le nombre de cartes de pointages qui

contiennent des données non récupérées
dc est indiqué sur I'écran pendant 3 secondes

comme indiqué sur la figure de gauche.

Ensuite, retour a I'affichage normal de I'heure.

41



11. MONTAGE MURAL

Cel appareil peut Ere fixé sur un mur & I'aide des accessoires de montage fournis. Pour fixer
I’ appareil sur un mur, procédez comme suit :

T tnsérez tes vis longues dans le mur ¢n Gabarit
les séparant de 10 cm (3,94 pouces) et S
en laissant un espace d’environ 3 mm h
(0,12 pouce) entre leur 1te et le mur.

élre insérées dans un mur ou une
colonne en bois épais(se). Ne les
utilisez  pas  avec daulres
malériaux car "appareil pourrait
élre mal fixé el se détacher.

o Les vis fournies sont destinées a

Important Utilisez le gabarit annexé
en dernidére page de ce
guide.

2 Fixez les supports fournis sur la
pointeuse & 'aide des vis courles,
puis fixex les suppofls au mur i
I'aide des vis longues, comme
indigqué sur la figure ci-contre.

/

Vis I:}hgucr
Vis courtes
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12. INSTALLATION DE LABATTERIE DE SECOURS EN OPTION

Cette batterie permet d'imprimer sans alimentation externe.

@)

E-uulun

Taquets

1 Otez la trappe du compartiment de la
batterie située i Iarriére de I'appareil
en appuyant sur le boulon et en tlirant
la trappe vers vous,

2 Insérez la batleric comme indiqué sur
la figure ci-contre,

Le cordon du connecleur
doil se trouver 4 droite,

3 Branchez le connecteur. Rangez le
cordon du connecteur dans l'espace
libre situé 4 I'intérieur compartiment.

4 Remeltez la trappe en place comme
indiqué ci-contre, en enclenchant les
taquets situés en bas de la trappe.

Prenez soin de ne pas
coincer le cordon en
refermant la trappe.
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13.RACCORDEMENT DU SIGNAL HORAIRE EXTERNE

Lorsqu'un signal est aclivé, les conlacts inlernes se fermenl pour €tablir le circuit. Ces
contacts internes sont secs el ne fournissent aucune tension. La lension au niveau de ces
pontacts ne doit pas excéder 30 volis.

Spécifications des contacts pour le raccordement d’un signal horaire externe
* Sortic contact : contact sec
= Capacité contact :

30V, 2 A ou moins {résistif)

~ | Relais
. interne

“Borne
Moins de 30V

& ATTENTION :

Débranchez la pointeuse Présence de la prise secteur avant d’effectuer le raceordement
Un mauvais raccordement peut entrainer un disfonctionnement de 'appareil.

Insérez les cibles dans les deux bornes dédiées au relais du signal horaire externe tout en
appuyant sur le bouton & l'aide d'un objel pointu.
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14. DEPANNAGE

Code d’erreur affiché

Code Signification Action

E-00 Erreur au niveau de I'unité centrale. Contactez votre revendeur.

E-01 La durée de vie restante de la batterie
lithium de secours est faible.

E-03 | La carte a été insérée dans le mauvais sens | Insérez correctement la carte de pointage.
recto verso.

E-05 | La carte n'est pas descendue correctement. | Vérifiez qu'une carte de pointage n’est pas
coincée dans la pointeuse. Essayez de
réinsérer la carte.

E-10 Erreur RAM. Contactez votre revendeur.

E-12 | La pointeuse ne fonctionne pas.

E-14

E-15 Erreur au niveau du détecteur de carte. Vérifiez qu’'une carte de pointage n’est
pas coincée dans la pointeuse et que la
cassette ruban est correctement insérée.
Une fois cette vérification effectuée,
refermez le couvercle.

E-16 | Problémes de la mémoire de stockage de Contactez votre revendeur.

E-17 données.

E-18

E-30 | Impression impossible. Vérifiez qu’une carte de pointage n’est
Le détecteur ou le moteur d'impression ne pas coincée dans la pointeuse et que la
fonctionne pas normalement. cassette ruban est correctement insérée.

Une fois cette vérification effectuée,
refermez le couvercle.

E-35 | La carte insérée n’est pas du bon type. Si la carte est totalement coincée dans
La carte est coincée dans la pointeuse. I'appareil et ne veut pas ressortir, ouvrez

le capot avant et retirez la cassette
ruban. Faites ensuite glisser la carte
verticalement et sortez-la par le bas de
I'appareil. Vérifiez également que la carte
est du bon type.

E-38 | Impression impossible. Vérifiez qu’une carte de pointage n’est
Le moteur d’'impression ne fonctionne pas pas coincée dans la pointeuse et que la
normalement. cassette ruban est correctement insérée.

Une fois cette vérification effectuée,
refermez le couvercle.

E-40 | Erreur de mot de passe. Entrez le bon mot de passe (nombre a 4
chiffres).

E-49 | Les chiffres sont incorrects. Vérifiez le contenu des réglages et

corrigez les chiffres.
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Code d’erreur affiché

Code

Signification

Action

E-50

La carte de pointage ne peut pas étre
utilisée.

La zone du code-barres est peut-étre
maculée ou endommageée.

E-51

Erreur de pointage (heure de pointage).

Vérifiez que la pointeuse a bien pris en
compte I'heure d’été ou I'heure d’hiver.

La carte a peut-étre également été insérée
moins d’'une minute aprés le dernier
pointage.

E-52

Erreur de pointage (erreur de logique de
pointage).

La 6éme colonne de la journée a peut-étre
déja été utilisée.

Vérifiez également si 'impression
fonctionne avec une autre carte de
pointage ou un autre jour.

E-57

Erreur de pointage (Erreur d’annulation)

Pas besoin d’appuyer sur le bouton
“override”. Insérez de nouveau une

carte de pointage ou appuyez sur un le
bouton d’'une autre colonne a imprimer et
introduire une carte de pointage

E-59

Erreur d’enregistrement des informations de
pointage.

Contactez votre revendeur.

E-60

E-61

E-62

E-63

E-64

Probléme d’accés a la clé USB

Suite a une erreur, verrouillez puis
déverrouillez la clé une fois. Réessayez la
méme clé USB ou utilisez une autre clé.
Contactez votre revendeur si cela ne
résout pas le probleme.

E-65

Espace libre insuffisant sur la clé USB.

Suite a une erreur, , verrouillez puis
déverrouillez la clé une fois.

Effacez de la clé USB les fichiers qui ne
sont pas indispensables ou préparez ne
nouvelle clé puis essayez de nouveau.

E-66

Les parametres enregistrés sur la clé sont
incorrects.

Suite a une erreur, verrouillez puis
déverrouillez la clé une fois.

Vérifiez les paramétres et corrigez-les
sur le PC. Transférez-les sur la clé USB
et essayez de les recharger dans la
pointeuse.

E-69

Erreur port USB.

Suite a une erreur, verrouillez puis
déverrouillez la clé une fois.

La clé USB est endommagée ou un autre
appareil est connecté sur le port USB de
la pointeuse.

Utilisez une clé USB adéquate.
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Autres problémes

» L’appareil ne fonctionne pas.
Vérifiez que le cordon d’alimentation est correctement inséré dans la prise secteur.

» Lappareil n’imprime pas.
Vérifiez que la cassette est correctement insérée.

» Limpression ne s’effectue pas au bon endroit.

Vérifiez que la date de fin de la période de paye est réglée correctement.

Vérifiez que I'heure de changement de jour est réglée correctement.

Vérifiez que la carte de pointage ne comporte pas de plis et que la carte est insérée bien droit.
Si le probléme persiste apres les vérifications ci-dessus, contactez votre revendeur.

» Sile cable plat connecté a la téte d'impression se détache, repositionnez-le de
la fagon indiquée ci-dessous.

Ciible plat

Suiﬁpnl‘l
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15.SPECIFICATIONS

Précision Précision mensuelle + 15 s
(a des températures normales)

Calendrier Calendrier perpétuel jusqu’en 2099. Prise en compte automatique des années
bissextiles, des mois de 31 jours, des mois de 30 jours ou moins et des jours
de la semaine.

Systéme Impression par matrice de points

d’'impression

Tolérance aux
coupures de
courant

Cumul d’heures de coupure de courant équivalent a 3 ans, a partir de la date
d’expédition.

Pointage lors
des pannes de
courant

Batterie en option, 100 pointages ou 24 heures (en option).

Raccordement
du signal horaire
externe

Raccordement a une alarme externe (sortie de signal sans tension).

Interface

Connexion USB (clé USB uniquement).

Carte de pointage

Carte VN. Jusqu’a 100 utilisateurs simultanément.

Capacité de la
mémoire

Jusqu’a 63 jours par carte de pointage.
Jusqu’a 6 pointages par jours.

Conditions de

Température : -5°C a +45 °C

fonctionnement +23 °F 3 +113 °F
Humidité : HR 20 a 80 %, sans condensation.
L’appareil peut fonctionner normalement a des températures de 5 °C ou
moins mais la densité d'impression, la réaction de I'écran LCD et le nombre
d’'impressions lors des pannes de courant ne seront pas identiques aux
résultats obtenus avec une température de fonctionnement normale.
Dimensions 6.77» (L) x 8.58» (H) x 4.8» (P)
172 (L) x 218 (H ) x 122 (P) mm
Poids Environ 4,2 livres (1,9 kg).
Alimentation 220-240 V CA 50/60 Hz 0,2 A.
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16.CARACTERISTIQUES DES CARTES DE POINTAGE
(1) Carte V/VN
Mensuelle, recto verso, avec code-barres

Recto

Yerso
- B6 L
M L] \- 1 /N‘ HOR
o 001
SERICE SERVICE
@GIZ_.J —QG'E'ZlJ
SN3Ed> ey
z
2 8
=]
B :
_[_f_E. Y
8 8
v Sgrashng / X >\I.Il Ui ] Sl
B2/ KA L8 7

Unité : mm
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Gabarit de montage mural

Copiez cette page et utiliser la au besoin.
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